PRIVATUMO POLITIKA

Privatumo politikos tikslas — informuoti kaip yra renkami ir tvarkomi duomeny subjekty
asmens duomenys, paaiSkinti, kiek laiko saugomi, kam teikiami, kokias teises turi duomeny
subjektai bei kur kreiptis dél jy jgyvendinimo ar kitais su asmens duomeny tvarkymu susijusiais
klausimais.

Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Europos Sgjungos Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu (ES) 2016/679 (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatymu bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
apsauga.

Tauragés ,,Saltinio* progimnazija vadovaujasi $iais pagrindiniais duomeny tvarkymo
principais:

— asmens duomenys renkami tik aiskiai apibréZtais ir teisétais tikslais;

— asmens duomenys tvarkomi tik teisétai ir sgziningai;

— asmens duomenys nuolat atnaujinami;

— asmens duomenys saugomi saugiai ir ne ilgiau nei to reikalauja nustatyti duomeny
tvarkymo tikslai ar teisés aktai;

— asmens duomenis tvarko tik tie Progimnazijos darbuotojai, kuriems suteikta tokia teisé
pagal jy darbines funkcijas arba tinkamai jgalioti duomeny tvarkytojai.

1. SAVOKOS

1.1. Duomeny valdytojas — Tauragés ,,Saltinio“ progimnazija (toliau — Progimnazija),
juridinio asmens kodas 190467652, buveinés adresas J. Tumo-Vaizganto g. 123, Tauragé.

1.2. Duomeny subjektas — bet kuris fizinis asmuo, kurio duomenis tvarko Progimnazija.
Duomeny valdytojas renka tik tuos duomeny subjekto duomenis, kurie yra reikalingi vykdant
Progimnazijos veikla ir (ar) lankantis, naudojant, narSant Progimnazijos interneto svetainése,
puslapyje ir pan. (toliau — Svetainé). Progimnazija uztikrina, kad renkami ir apdorojami asmens
duomenys bus saugiis ir bus naudojami tik konkreciam tikslui.

1.3. Asmens duomenys — bet kuri informacija, tiesiogiai arba netiesiogiai susijusi su
duomeny subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta
pasinaudojant atitinkamais duomenimis. Asmens duomeny tvarkymas, tai bet kokia su asmens
duomenimis atliekama operacija (jskaitant rinkima, jraSyma, saugojima, redagavima, keitima,
prieigos suteikima, uzklausy pateikima, perdavima, archyvavima ir kt.).

1.4. Sutikimas — bet koks laisva valia ir sgmoningai duotas patvirtinimas, kuriuo duomeny
subjektas sutinka, kad jo asmens duomenys biity tvarkomi konkre€iu tikslu.

2. ASMENS DUOMENU SALTINIAI

2.1. Asmens duomenis duomeny subjektas pateikia pats.

2.2. Asmens duomenys gaunami duomeny subjektui lankantis Progimnazijos svetainéje.
Duomeny subjektas pildo joje esancias formas arba dél kokios nors priezasties palieka savo
kontaktinius duomenis ir pan.

2.3. Asmens duomenys gaunami i§ kity Saltiniy. Duomenys gaunami i§ kity jstaigy ar
Imoniy, viesai prieinamy registry ir pan.

3. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

3.1. Pateikdamas duomeny subjektas Progimnazijai asmens duomenis sutinka, kad
Progimnazija naudoty surinktus duomenis vykdydama savo jsipareigojimus duomeny subjektui,
teikdama paslaugas, kuriy duomeny subjektas tikisi.

3.2. Asmens duomenis Progimnazija tvarko $iais tikslais:



3.2.1. Istaigos veiklos uztikrinimo ir testinumo vykdymas: sutarciy sudarymo bei
vykdymo, pirkimy procediiry organizavimas ir vykdymas; UZklausy, komentary ir
nusiskundimy administravimas (skundai, pras§ymai, prane§imai ir pan.). Renkami duomenys
nurodyti Privatumo politikos 1 priede.

3.2.2.Kandidaty | darbo vietas gyvenimo apraSymy (CV) duomeny bazés
administravimas. Renkami duomenys nurodyti Privatumo politikos 1 priede.

3.2.3. Mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) tvarkomi asmens duomenys mokymo
tikslu. Renkami duomenys nurodyti Privatumo politikos priede 1 priede.

3.2.4. Bendruomenés ir visuomenés informavimas apie Progimnazijos veiklg ir
bendruomenés nariy pasiekimus, mokinio kiirybinius darbus, dalyvavimg renginiuose,
nuotrauky, filmuotos medziagos, kurioje yra uzfiksuotas mokinys skelbimas Progimnazijos
internetiniame puslapyje, socialinio tinklo paskyroje ar skelbimy lentoje. Siuo tikslu tvarkomi
Sie duomenys:

v" Nufotografuotas ar nufilmuotas darbuotojo, mokinio ar kity progimnazijos renginiuose
dalyvaujanciy treciyjy asmeny atvaizdas, vardas (-ai), pavardé (-és), ivykio apibiidinimas, vieta,
laikas, mokinio klasé.

v" Mokiniy sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé, gimimo
data, klase, apie mokiniy veikla sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uZzfiksuotas
mokinys.

3.2.5.Progimnazijos darbuotojy, kity duomeny subjekty ir turto saugumo uztikrinimo
tikslu (vaizdo stebéjimas). Siuo tikslu tvarkomi $ie duomenys:

v Vaizdo atvaizdas. Vaizdo stebéjimo sistemos nenaudoja veido atpazinimo ir (ar) analizés
technologijy, jomis uzfiksuoti vaizdo duomenys néra grupuojami ar profiliuojami pagal konkrety
duomeny subjekta (asmenj). Apie vykdomg vaizdo stebéjimg duomeny subjektas informuojamas
informaciniais Zzenklais su vaizdo kameros simboliu ir Progimnazijos rekvizitais, kurie pateikiami
prie§ patenkant j stebimg teritorijg ir (ar) patalpa. I vaizdo kamery stebéjimo lauka nepatenka
patalpos, kuriose duomeny subjektas tikisi absoliucios asmens duomeny apsaugos.

3.2.6.Kitais tikslais, kuriais Progimnazija turi teis¢ tvarkyti duomeny subjekto asmens
duomenis, kai duomeny subjektas iSreiské savo sutikimg, kai duomenis reikia tvarkyti dél
Progimnazijos teiséto intereso arba kai tvarkyti duomenis Progimnazija jpareigoja atitinkami teisés
aktai.

4. SLAPUKU NAUDOJIMAS

4.1. Progimnazijos interneto svetainéje naudojami slapukai (angl. — Cookies) - mazos
tekstinés informacijos daleles, kurios yra automatiSkai sukuriamos narSant svetaingje ir yra
saugomos asmens kompiuteryje ar kitame Jasy naudojamame jrenginyje. Slapukai naudojami su
tikslu gerinti narSymo patirt] svetainés lankytojams, analizuoti svetainés lankytojy srautus bei elgesj
interneto svetainéje.

4.2. Progimnazija interneto svetainéje naudoja slapukus su tikslu tobulinti ir gerinti svetainés
lankytojy patirt].

4.3. Slapukais surinkti duomenys Progimnazijoje yra saugomi ne ilgiau, negu reikia duomeny
tvarkymo tikslams pasiekti arba ne ilgiau nei to reikalauja duomeny subjektai ir (ar) numato teisés
aktai.

4.4. Issamesng informacija apie slapukus galite rasti adresu: AllAboutCookies.org.

4.5. Jeigu nesutinkate, kad mes naudotuméme slapukus, Jis turite galimybe pakeisti savo

interneto narSyklés nustatymus bei kontroliuoti slapuky kiekj. Naudingas nuorodas, kaip atsisakyti
slapuky, rasite Zemiau:
e Chrome narsyklei: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en;



http://allaboutcookies.org/
https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

e Firefox narSyklei: https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-
store-on-your-computer?redirectlocale=en-US&redirectslug=Cookies;

e Safari narSyklei: https://support.apple.com/quide/safari/manage-cookies-and-website-
data-sfril1471/mac;

e Edge narSyklei: https://support.microsoft.com/en-us/help/4468242/microsoft-edge-
browsing-data-and-privacy-microsoft-privacy.

5. ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

5.1. Progimnazija jsipareigoja laikytis konfidencialumo pareigos duomeny subjekty atzvilgiu.
Asmens duomenys gali buti atskleisti tre¢iosioms Salims tik tada, jeigu to reikia sutar¢iai duomeny
subjekto naudai sudaryti ir vykdyti, arba dél kity teiséty priezasciy.

5.2. Progimnazija gali pateikti asmens duomenis savo duomeny tvarkytojams, Kurie teikia
Progimnazijai paslaugas ir tvarko asmens duomenis Progimnazijos vardu. Duomeny tvarkytojai turi
teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik pagal Progimnazijos nurodymus ir tik ta apimtimi, kiek tai yra
butina siekiant tinkamai vykdyti sutartyje nustatytus jsipareigojimus. Progimnazija pasitelkia tik
tuos duomeny tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina, kad tinkamos techninés ir organizacinés
priemongs bus jgyvendintos tokiu buidu, kad duomeny tvarkymas atitikty Reglamento reikalavimus
ir buty uztikrinta duomeny subjekto teisiy apsauga.

5.3. Progimnazija taip pat gali teikti asmens duomenis atsakydama j teismo arba valstybiniy
institucijy praSymus ta apimtimi, kiek tai biitina siekiant tinkamai vykdyti galiojancius teisés aktus
ir valstybiniy institucijy nurodymus.

5.4. Progimnazija garantuoja, kad asmens duomenys nebus nei pardavinéjami, nei nuomojami
tretiesiems asmenims.

6. NEPILNAMECIU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

6.1. Asmenys, kurie yra jaunesni negu 14 mety, negali teikti jokiy asmens duomeny per
Progimnazijos svetaing. Jei asmuo yra jaunesnis negu 14 mety, siekiant pasinaudoti Progimnazijos
paslaugomis, prie§ pateikiant asmening informacijg yra privaloma pateikti vieno i§ atstovo (tévo,
motinos, glob¢jo (-0s)) raSytinj sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo.

7. ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAS

7.1. Progimnazijos surinkti asmens duomenys yra saugomi spausdintiniuose dokumentuose ir
(arba) Progimnazijos informacinése sistemose. Asmens duomenys tvarkomi ne ilgiau, negu reikia
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti arba ne ilgiau nei to reikalauja duomeny subjektai ir (ar)
numato teises aktai.

7.2. Nors duomeny subjektas gali nutraukti sutartj ir atsisakyti Progimnazijos paslaugy, taciau
Progimnazija ir toliau privalo saugoti duomeny subjekto duomenis dél galbiit ateityje atsirasianciy
reikalavimy ar teisiniy pretenzijy tol, kol pasibaigs duomeny saugojimo terminai.

8. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

8.1. Teisé gauti informacija apie duomeny tvarkyma.

8.2. Teisé susipazinti su tvarkomais duomenimis.

8.3. Teisé reikalauti iStaisyti duomenis.

8.4. Teisé reikalauti iStrinti duomenis (,,Teisé¢ biiti pamir§tam*). Si teis¢ netaikoma, jei
asmens duomenys, kuriuos praSoma iStrinti, yra tvarkomi ir kitu teisiniu pagrindu, tokiu kaip
tvarkymas biitinas sutarties vykdymui arba yra pareigos pagal taikomus teisés aktus vykdymas.

8.5. Teisé apriboti duomeny tvarkyma.

8.6. Teisé nesutikti su duomeny tvarkymu.

8.7. Teisé | duomeny perkeliamuma. Teis¢ | duomeny perkeliamuma negali daryti neigiamo
poveikio kity teiséms ir laisvéms. Duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamuma neturi ty
asmens duomeny atzvilgiu, kurie tvarkomi neautomatiniu biudu susistemintose rinkmenose,
pavyzdziui, popierinése bylose.

8.8. Teisé reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu,
jskaitant profiliavima, grindZiamas sprendimas.
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8.9. Teisé pateikti skunda dél asmens duomenuy tvarkymo Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai.

9. Progimnazija privalo sudaryti sglygas duomeny subjektui jgyvendinti pirmiau nurodytas
Duomeny subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uZztikrinti valstybés
saugumg ar gynyba, vieSaja tvarka, nusikalstamy veikly prevencija, tyrima, nustatymag ar
baudziamajj persekiojima, svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus, tarnybinés ar
profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma, duomeny subjekto ar kitu asmeny
teisiy ir laisviy apsauga.

10. DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

10.1. Duomeny subjektas, dél savo teisiy ijgyvendinimo, gali kreiptis i Progimnazija:

10.1.1. teikiant raSytinj praSyma asmeniSkai, pasStu, per atstova ar elektroniniy rySiy
priemonémis — el. pastu: saltinioprogimnazija@tsaltinis.lt;

10.1.2. zodziu — telefonu (8 446) 61 439;

10.1.3. rastu — adresu J. Tumo-Vaizganto g. 123, Tauragé.

10.2. Taip pat gali kreiptis | Progimnazijos duomeny apsaugos pareigiing, tel. (8 446) 61
439, el. p. saltinioprogimnazija@tsaltinis. It.

10.3. Siekdami apsaugoti duomenis nuo neteiséto atskleidimo, Progimnazija, gavusi duomeny

subjekto prasSyma pateikti duomenis ar jgyvendinti kitas teises, privalo patikrinti duomeny subjekto

tapatybg.

10.4. Progimnazijos atsakymas duomeny subjektui suteikiamas ne véliau kaip per vieng
meénes] nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos, atsizvelgiant j konkrecias asmens duomeny
tvarkymo aplinkybes. Sis laikotarpis prireikus gali biiti pratestas dar dviem ménesiams,
atsizvelgiant | praSymy sudétinguma ir skaiciy.

11. DUOMENU SUBJEKTO ATSAKOMYBE

11.1. Duomeny subjektas turi:

11.1.1. informuoti Progimnazija apie pateiktos informacijos ir duomeny pasikeitimus.
Progimnazijai svarbu turéti teisingg ir galiojan¢ig duomeny subjekto informacija;

11.1.2. pateikti reikalinga informacija, kad esant duomeny subjekto prasymui Progimnazija
galéty identifikuoti duomeny subjekta ir jsitikinti, kad bendrauja arba bendradarbiauja tikrai su
konkre¢iu duomeny subjektu (pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba teisés akty
nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leisty tinkamai identifikuoti duomeny
subjektg). Tai reikalinga duomeny subjekto ir kity asmeny duomeny apsaugai, kad atskleista
informacija apie duomeny subjekta biity pateikta tik duomeny subjektui, nepazeidziant kity asmeny
teisiy.

12. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12.1. Perduodamas progimnazijai asmens duomenis, duomeny subjektas sutinka su Sia
Privatumo politika, supranta jos nuostatas ir sutinka jos laikytis.

12.2. Plétojant ir tobulinant Progimnazijos veikla, Progimnazija turi teis¢ bet kuriuo metu
viena$aliSkai pakeisti $ig Privatumo politikg. progimnazija turi teis¢ vienaSaliSkai, i§ dalies ar
visiSkai pakeisti Privatumo politikg apie tai praneSdama internetingje svetainéje www.tsaltinis.It.

12.3. Privatumo politikos papildymai ar pakeitimai jsigalioja nuo jy paskelbimo dienos, t. y.,
nuo tos dienos, kai jie yra patalpinami internetinéje svetainéje www.tsaltinis.It.
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Privatumo politikos
1 priedas

1. Progimnazijos veiklos uZtikrinimo ir testinumo vykdymas: sutar¢iy sudarymo bei

vykdymo, pirkimy procediiry organizavimas

nusiskundimy administravimas

(skundai, praSymai,

apsilankiusiy Progimnazijoje registracija.

ir vykdymas;
praneSimai ir

Uzklausy, komentary ir
pan.); Svefiy,

Asmens Duomeny Tvarkomi asmens Duomeny saugojimo terminas
duomeny subjekty duomenys

tvarkymo tikslas grupé

Sutardiy Klientali, Sutarc¢iy sudarymo bei 10 mety po sutartiniy santykiy su

sudarymo bei prekiy ir vykdymo tikslu tvarkomi, | klientu pasibaigimo dienos.

vykdymo tikslu, | paslaugy tiekéjy (fiziniy asmeny) Duomenys tvarkomi ne ilgiau nei

organizuojant ir | tiekéjai (i$ asmens duomenys: vardas | to reikalauja duomeny tvarkymo

vykdant vieSyju | kuriy (-ai), pavardé (-¢s), tikslai ir saugomi ne ilgesnj

pirkimy Progimnazija | asmens kodas arba laikotarpj, koks nustatytas

procediira/-as jsigyja prekes, | gimimo data, gyvenamoji | Bendryjy dokumenty saugojimo
paslaugas ir/ar | vieta (adresas), telefono terminy rodykléje, patvirtintoje
darbus), numeris, elektroninio Lietuvos vyriausiojo archyvaro
juridinio pasto adresas, darbovieté, | 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-
asmens pareigos, banko 100 ,,Dél Bendryjy dokumenty
atstovai atsiskaitomoji sgskaita ir | saugojimo terminy rodyklés

bankas, kuriame $i
saskaita yra, piniginés
operacijos ar sandorio
atlikimo data, suma,
valiuta bei Kiti duomenys,
kuriuos pateikia pats
asmuo, kuriuos
Progimnazija gauna pagal
teises aktus vykdydama
Progimnazijos veiklg ir
(arba) kuriuos tvarkyti
Progimnazija jpareigoja
Jstatymai ir (arba) kiti
teisés aktai. Pvz. verslo
liudijime esantys
duomenys (veiklos riisis,
grupé, kodas,
pavadinimas, veiklos
vykdymo laikotarpiai,
iSdavimo data, suma),
individualios veiklos
pazymejimo numeris,
duomenys ar duomeny
subjektas yra PVM
mokétojas ir kt.
duomenys, reikalingi
sutarties ir (ar) teisés
aktuose nustatyty pareigy

patvirtinimo® ir kituose teisés
aktuose. Sis terminas gali biti
pratestas tik teisés aktuose
nustatytais pagrindais ir (ar)
kompetentingos institucijos
nurodymu.




Asmens
duomeny
tvarkymo tikslas

Duomenu
subjekty
grupé

Tvarkomi asmens
duomenys

Duomeny saugojimo terminas

tinkamam vykdymui. Kai
partneris yra juridinis
asmuo, gali bati tvarkomi
jo darbuotojy arba
atstovy: vardas, pavarde,
telefono numeris,
elektroninio pasto adresas,
jmonés pavadinimas,
adresas, pareigos,
igaliojimy duomenys
(numeris, data, jgaliotinio
asmens gimimo data.
Organizuojant ir
vykdant vieSyju pirkimy
procediira/-as tvarkomi
tiekéjy (fiziniy asmeny)
asmens duomenys: vardas
(-ai), pavardé (-és),
asmens kodas,
18silavinimas, darbovieté,
pareigos, adresas, telefono
numeris, elektroninio
pasto adresas bei kiti
asmens duomenys,
kuriuos pateikia pats
asmuo, kuriuos
Progimnazija gauna pagal
teises aktus vykdydama
vidaus administravimo
veiklg ir (arba) kuriuos
tvarkyti Progimnazija
]pareigoja jstatymai ir
(arba) kiti teisés aktai

UzZklausuy,
komentary ir
nusiskundimy
administravimas
(skundai,
prasymai,
pranesimai ir

pan.)

Asmenys,
norintys gauti
informacijos
apie
Progimnazijos
teikiamas
paslaugas,
palikti
komentarus,
atsiliepimus ar
nusiskundimus
apie
Progimnazijos
vykdoma
veiklg ir
uzpildantys

vardas (-ai), pavardé (-és),
elektroninio pasto adresas,
uzklausos, komentaro ar
nusiskundimo tekstas

UZklausy ir komentary duomenys
saugomi 1 kalendorinius metus nuo
Jy pateikimo




Asmens
duomeny

tvarkymo tikslas

Duomenu
subjekty
grupé

Tvarkomi asmens
duomenys

Duomeny saugojimo terminas

uzklausos
forma
internetinéje
svetaingje
www.jvdm.lt,
raSantys
zinutes ar
komentarus
socialiniuose
tinkluose

(pvz.,

Facebook)

2. Mokiniy ir juy tévy (kity jstatyminiy atstovy) tvarkomi asmens duomenys mokymo tikslu.

Asmens Duomenuy Tvarkomi asmens Duomeny saugojimo terminas
duomeny subjekty duomenys
tvarkymo grupé
tikslas
Mokymo Mokiniai ir | Mokinio vardas, pavardé, | Duomenys tvarkomi ne ilgiau nei to
sutar¢iy ju tévai (kiti | gimimo data, gyvenamoji | reikalauja duomeny tvarkymo tikslai
sudarymas ir jstatyminiai | vieta, telefono numeris. ir saugomi ne ilgesnj laikotarpj, koks
apskaita atstovai) Mokinio tévy (kity nustatytas Bendryjy = dokumenty
jstatyminiy atstovy) saugojimo  terminy  rodykléje,
vardas, pavardé, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo
gyvenamoji vieta, telefono | archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
numeris. Sutarties jsakymu Nr. V-100 ,,D¢l Bendryjy
sudarymo data, numeris dokumenty  saugojimo  terminy
rodyklés patvirtinimo* ir kituose
teisés aktuose. Sis terminas gali biiti
pratestas  tik  teisés  aktuose
nustatytais  pagrindais ir  (ar)
kompetentingos institucijos
nurodymu
Mokiniy asmens | Mokiniai ir | Mokinio vardas, pavardg, Duomenys tvarkomi ne ilgiau nei to
byly tvarkymas | jy tévai (kiti | asmens kodas, gimimo reikalauja duomeny tvarkymo tikslai
(vidaus jstatyminiai | data, amZius, asmens ir saugomi ne ilgesnj laikotarpj, koks
administravimas) | atstovai) tapatybés kortelés (paso) nustatytas Bendryjy = dokumenty
numeris, gimimo saugojimo terminy rodyklé¢je,

liudijimas, gyvenamoji
vieta, telefono numeris, jy
tévy (vaiko tévy pareigy
turétojy), vardai, pavardes,
gyvenamoji vieta, telefony
numeriai

patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty  saugojimo  terminy
rodyklés patvirtinimo* ir kituose
teisés aktuose. Sis terminas gali biiti
pratgstas  tik  teisés  aktuose
nustatytais  pagrindais ir  (ar)
kompetentingos institucijos
nurodymu



http://www.jvdm.lt/

Asmens Duomeny Tvarkomi asmens Duomeny saugojimo terminas
duomeny subjekty duomenys
tvarkymo grupé
tikslas
Mokiniy Privalomi duomenys: Duomenys tvarkomi ne ilgiau nei to
duomeny mokinio vardas, pavardg, reikalauja duomeny tvarkymo tikslai
registro asmens kodas, gimimo data | ir saugomi ne ilgesnj laikotarpj, koks
administravimas lytis, mokytis j nustatytas Bendryjy = dokumenty
Progimnazija saugojimo  terminy  rodykléje,
atvykimo/igvykimo patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo
duomenys, bendri archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
duomenys apie moksla jsakymu Nr. V-lOO",,Dél Bendrpajq
(kalba, kuria mokosi, dokumenty saugojimo  terminy
kalbos, kuriy mokosi, rodyklés patV1{t.1n1mo“. r kl'tuose.
mokymosi forma, teisés aktuosg. Sis ter‘rn.lnas gali biiti
paZyméjimai, mokyklos pratestas tik teises aktuose
baigimo data, klasé nustatytals_ pagrindais i _(gr)
ST kompetentingos institucijos
mokslo metai, pailgintos
. ) nurodymu
mokymosi dienos grupé,
kurso kartojimas, mokinio
bylos numeris,
neformaliojo $vietimo
programy pasirinkimai,
pilietybé. Papildomi
duomenys: adresas,
telefono numeris, tévy
(globéjy rupintojy) vardai,
pavardés, adresas, telefono
numeriai, socialiai
remtinas/ remiamas,
dorinio ugdymo
pasirinkimai, informacija
jei vaikas naslaitis.
Specialiy kategorijy
mokinio asmens
duomenys: sveikatos
duomenys, specialieji
mokymosi poreikiali,
sutrikimai
Mokiniy registro | Mokiniai ir | Mokinio: asmens kodas Mokymosi Progimnazijoje
pildymas ju tévai (kiti | (gimimo data ir lytis); laikotarpiu; registro duomeny bazés
Istatyminiai vardas (vardai), pavardé archyve - 75 metus
atstovai) (pavardés); pilietybe, jos

suteikimo data (jeigu yra);
deklaruotos gyvenamosios
vietos adresas ir
deklaravimo data; faktinés
gyvenamosios vietos
adresas; gimtoji kalba (-
0S); mirties data (jeigu




Asmens
duomeny
tvarkymo

tikslas

Duomenu
subjekty
grupé

Tvarkomi asmens
duomenys

Duomenuy saugojimo terminas

yra). Mokinio tévy (kity
Jstatyminiy atstovy), jeigu
mokiniui néra 18 mety:
vardai, pavardeés, faktinés
gyvenamosios vietos
adresas; valstybés ir
mokyklos, kurioje igytas
i§silavinimas, baigta visa
Svietimo programa ar jos
dalis, pavadinimas,
mokyklos pavadinimas ir
juridinio asmens kodas
(jeigu yra); kiti duomenys:
asmens nurodytas naslaicio
tipas (jei nurodyta, pateikti
dokumentai); leidimo
gyventi Lietuvoje numeris,
iSdavimo data, pilietybé,
Salies, 18 kurios atvyko,
pavadinimas, atvykimo
priezastis (mokytis,
gyventi), jeigu asmuo
uzsienietis; specialiyjy
ugdymosi poreikiy grupé (-
és) ir specialiyjy ugdymo
ir poreikiy lygis (jeigu
asmuo nurodé¢, pateiké tai
jrodancius dokumentus),
uzsienio kalbos, mokymas
namie d¢l ligos ar
patologinés buklés
(dalykai, valandy skaiCius
per savaitg); paveze¢jimas |
mokykla, patirtos fizinés
traumos ugdymo proceso
metu data (jeigu patyre);
duomenys apie mokinio
mobiluma: i§vykimo /
atvykimo Salis, i§vykimo /
atvykimo pobudis, tikslas

Mokinio
pazymejimo
iSdavimas

Mokiniai

Pazymejime: mokinio
vardas, pavardé, asmens
kodas arba gimimo data,
mokinio amzZiy atitinkanti
nuotrauka, klasé,
pazymejimo serija,

Mokymosi Progimnazijoje
laikotarpiu; zurnalai — 4 metai
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Asmens
duomeny
tvarkymo

tikslas

Duomenu
subjekty
grupé

Tvarkomi asmens
duomenys

Duomenuy saugojimo terminas

numeris, i§davimo data,
registracijos numeris,
galiojimo laikas; apskaitos
zurnale: mokinio vardas,
pavardé, asmens kodas
arba gimimo data

Elektroninio
dienyno
pildymas ir
saugojimas

Mokiniai ir
ju tevai (kiti
Jstatyminiai
atstovai)

Mokinio vardas, pavardé,
klasé, mokslo metai,
dalykai, jy jvertinimai,
pastabos, pagyrimai,
lankomumas, vélavimas,
praleisty pamoky
pateisinimo priezastys,
duomenys apie sveikata,
asmens bylos numeris.

Mokinio tévy (kity
istatyminiy atstovy):
vardas, pavarde¢,
gyvenamoji vieta,
elektroninio pasto adresas
Elektroniniame dienyne
tvarkomi specialiy
kategorijy mokinio
asmens duomenys:
sveikatos duomenys,
atleidimai nuo kiino
kultiiros, specialieji
mokinio mokymosi
poreikiai

Pildoma kiekvienais mokslo metais:
Dienynai (elektroniné laikmena) -
saugomi 15 mety; Mokiniy mokymo
ir pasiekimy apskaitos suvestinés
(popieriné forma) saugomos 50 mety

Ivairiy
pazymejimy,
paskatinimy
(pvz.: apie
dalyvavimag
sportinése
varzybose,
konkursuose,
birelio lankymg
ir kt.) iSdavimas
ir apskaita

Mokiniai

Mokinio vardas (vardai),
pavard¢ (pavarde¢), asmens
kodas arba gimimo data,
klasé, jvertinimai,
pazymejimo serija,
numeris, iSdavimo data,
registracijos numeris,
renginio pavadinimas,
mokinio nuotrauka
(naudojama iSduodant
mokinio pazymejima),
mokomieji dalykai, jy
jvertinimai, dalyky kursai
(jei yra), jy apimtis
valandomis, perkélimo j
aukstesne klase, palikimo

Mokymosi pasiekimy pazymejimy
apskaitos  Zurnalas,  Pagrindinio
i8silavinimo pazyméjimy apskaitos
zurnalas, Brandos atestaty ir jy
priedy apskaitos Zurnalas - 50 mety
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Asmens Duomeny Tvarkomi asmens Duomeny saugojimo terminas
duomeny subjekty duomenys
tvarkymo grupé
tikslas
kartoti klasés kursa
informacija —
Progimnazijos direktoriaus
isakymo data ir numeris
vairiy pazymy | Mokiniai Mokinio vardas, pavardé, | ISduoty pazymy kopijos bei registras
(apie mokinio asmens kodas arba gimimo | - 5 metus
mokymasi data, klasé, ugdymo
Progimnazijoje, programa, dalykai ir jy
tam tikro ivertinimai (jeigu reikia),
|a'k0tarp|(_3 dalyky programy apimtys
mokym0.3|. valandomis (jei reikia),
daly_k‘_ls g renginiy, konkursy
vertinimus, apie pavadinimai, data
mokinio
dalyvavima
jvairiuose
renginiuose,
konkursuose ir
pan.) iSdavimas
Nacionalinis Mokiniai Mokinio vardas, pavardé, | Mokiniy sgrasai - vykdymo metu 1
mokiniy klas¢, asmens kodas, metus po patikrinimy vykdymo
pasiekimy mokomoji kalba, Iytis, pabaigos
patikrinimas mokymo programa,
(2,4,6,8 klases) mokslo metai, surinkty
tasky skaicius, jvertinimai
Neformalusis Mokiniai Mokinio vardas, pavardé, Duomenys tvarkomi ne ilgiau nei to

vaiky Svietimo
organizavimas

klasé¢, vadovas, mokslo
metai, gimimo data

reikalauja duomeny tvarkymo tikslai
ir saugomi ne ilgesnj laikotarpj, koks
nustatytas Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy  rodykl¢je,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
isakymu Nr. V-100 ,,.D¢l Bendryjy
dokumenty  saugojimo  terminy
rodyklés patvirtinimo* ir kituose
teisés aktuose. Sis terminas gali biiti

pratestas  tik  teisés  aktuose
nustatytais  pagrindais ir  (ar)
kompetentingos institucijos
nurodymu

Nemokamo Mokiniai, jy | Mokinio vardas, pavarde, 10 mety

mokiniy tevai (kiti klasé, asmens kodas arba

maitinimo Jstatyminiai | gimimo data, mokslo

organizavimas ir | atstovai) metai, mokymo programa,

apskaita

kas skirta (pusry¢iai,
pietis), nuo kada skirta,
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Asmens Duomeny Tvarkomi asmens Duomeny saugojimo terminas
duomeny subjekty duomenys
tvarkymo grupé
tikslas
tevy (globéjy, riipintojy)
vardai, pavardés,
kontaktiniai telefonai, el.
pasto adresai
Vaziavimo Mokiniai, jy | Mokinio vardas, pavarde¢, 10 mety
iSlaidy tévai  (kiti | klasé, gimimo data,
kompensavimas | jstatyminiai | vaZiavimo marsrutas,
atstovai) vezéjas; Vieno 18 tévy (kity
jstatyminiy atstovy)
vardas, pavard¢, adresas,
telefonas, atsiskaitomoji
banko saskaita
kompensacijai pervesti,
banko pavadinimas,
deklaruotos gyvenamosios
vietos paZyma
Nesimokanciy Mokiniai ir | Nesimokanciy vaiky (iki 10 mety
vaiky ir ju tévai (kiti | 16 mety): vardas, pavarde,
Progimnazijos Istatyminiai | asmens kodas, deklaruotas
nelankanciy atstovai) gyvenamosios vietos

mokiniy apskaita

adresas; jo tévy (kity
istatyminiy atstovy)
vardas, pavardé, asmens
kodas, deklaruotos
gyvenamosios vietos
adresas, adresas, faktiné
gyvenamoyji vieta.

Nelankanc¢io mokinio (iki
16 mety) vardas, pavarde,
asmens kodas arba gimimo
data, lytis, deklaruotos
gyvenamosios vietos
adresas, klas¢, kurioje
mokosi, taciau jos nelanko,
praleisty pamoky per
ménes;j skaicius ir
priezastys, pokalbiy
duomenys: datos,
progimnazijos atstovy
vardas, pavard¢, pareigos,
pokalbio dalyviai (tévas,
motina, kiti jstatyminiai
atstovai)
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Asmens
duomeny
tvarkymo

tikslas

Duomenu
subjekty
grupé

Tvarkomi asmens
duomenys

Duomenuy saugojimo terminas

Vaiko  gerovés
komisijos darbo
organizavimas ir
vykdymas

Mokiniai ir
ju tevai (kiti
Jstatyminiai
atstovai)

Mokinio vardas, pavardé,
klasé, gimimo data,
gyvenamoji vieta, telefono
numeris, mokslo metai.

Siuo tikslu tvarkomi
specialiy kategorijy
asmens duomenys —
mokymaosi sutrikimai,
specialieji ugdymo
poreikiai, duomenys apie
sveikatg, praleistas
pamokas ir praleidimy
priezastis, praleistas
pamokas pateisinantys
dokumentai;

Tevy (kity istatyminiy
atstovy) vardas, pavardeé,
telefono numeris,
gyvenamoji vieta,
darbovieté (jeigu reikia)

5 metai

Bibliotekos

paslaugy
naudojimasis

Mokiniai

Mokinio vardas, pavardé,
klase, gimimo data,
gyvenamoji vieta, telefono
numeris, mokslo metai

1 metus

3. Kandidaty j darbo vietas gyvenimo apraSymu (CV) duomeny bazés administravimas.

Asmens Duomeny Tvarkomi asmens Duomeny saugojimo terminas
duomeny subjekty duomenys
tvarkymo tikslas grupé
Kandidaty i Duomeny Vardas (-ai), pavardé (-és), | Vykstant atrankoms ] kandidato
darbo vietas subjektai, gimimo data (amzius), pasirinkta (-as) darbo vietg (-as).
gyvenimo pageidaujantys | gyvenamosios vietos Pasibaigus atrankos ] konkrecig
aprasymy (CV) | isidarbinti pas | adresas, rySiy duomenys pozicija laikotarpiui ir nepasirinkus

duomeny bazés
administravimas

duomeny
valdytoja,
pateike
duomenis apie
save
(gyvenimo
apraSymas
(Cv))/
motyvacinis
laiskas)

(telefono numeris,
elektroninio pasto
adresas), informacija apie
kandidato iSsilavinima
(mokymo jstaiga,
mokymosi laikotarpis,
lgytas iSsilavinimas ir (ar)
kvalifikacija), informacija
apie kvalifikacijos kélimag
(iSklausyti mokymai, jgyti
sertifikatai), informacija
apie kandidato darbo

duomeny subjekto kandidatiiros
bei nesudarius su duomeny
subjektu darbo sutarties,
Progimnazija iStrina kandidaty
atsiystus  gyvenimo  apraSymus
(CV) ir kitus duomenis, nebent
Progimnazija yra gavusi kandidato
sutikimg jo asmens duomenis
tvarkyti ilgiau, kad galéty pasiilyti
darbo pozicija. Tokiu atveju,
duomeny subjekto  duomenys,
tvarkant juos automatiniu biidu
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Asmens Duomeny Tvarkomi asmens Duomeny saugojimo terminas
duomeny subjekty duomenys
tvarkymo tikslas grupé

patirtj (darbovieté, darbo
laikotarpis, pareigos,
atsakomybés ir (ar)
pasiekimai), informacija
apie kalby mokéjima,
informaciniy technologijy,
vairavimo jgidzius, kitas
kompetencijas, kita
informacija, kurig
pateikiate CV,
motyvaciniame laiske ar
kituose kandidatavimo
dokumentuose, darbdaviy
rekomendacijos,
atsiliepimai: kandidatg
rekomenduojantis ar
atsiliepimg teikiantys
asmenys, jy kontaktai,
rekomendacijos ar
atsiliepimo turinys

saugomi iki vieneriy mety nuo
duomeny pateikimo dienos




